Zal. Nr 2 do Zarz. Nr 65/13/14

Ministerstwo Nauki § DIALOG

i Szkolnictwa Wyzszego

Projekt przyjety do finansowania w drodze konkursu ogloszonego w dniu 1 lipca 2016 r. przez Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w
ramach programu pod nazwa ,,DIALOG” ustanowionego Komunikatem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyizszego z dnia 27 czerwea 2016 1. o
ustanowieniu programu pod nazwa ,.Dialog” (M.P. poz. 596).

»Migdzynarodowe Centrum Badan Interdyscyplinarnych International Center for Interdisciplinary Research Politechniki Slaskiej finansowane w
ramach programu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego pod nazwa ,,DIALOG” w latach 2016-2019"

Gliwice, dnia 23.03.2020 r.
ZAPROSZENIE DO SKE.ADANIA OFERT
na

DOSTAWA ARTYKUEOW BIUROWYCH 1 INNYCH DROBNYCH TOWAROW Z NADRUKIEM (REKLAMOWYCH)

-PRZYGOTOWANIE [ ZAKUP MATERIAELOW KONFERENCYJNYCH

I. Pelna nazwa Zamawiajgcego:

Politechnika Slaska
ul. Akademicka 2A
44 — 100 Gliwice

NIP: 631-020-07-36

VAT UE PL: PL 631-020-07-36

REGON: 000001637

Konto bankowe: ING Bank Slaski SA O Gliwice
60105012301000000202113056

BIC (SWIFT): INGBPLPW

oraz nazwa, adres, telefon i fax jednostki zamawiajacej:

Migdzynarodowe Centrum Badan Interdyscyplinarnych

International Center for Interdisciplinary Research

Politechniki Slaskiej, ul. Konarskiego 18B, sekretariat 202, 44-100 Gliwice,
+48 32 400 30 95, +48 885 951 905

info@mcbi.pl

II. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zaméwienia jest dostawa artykuléw biurowych z nadrukiem (reklamowych) stanowiacych
materialy konferencyjne

Przedmiot zaméwienia obejmuje przygotowanie oraz jednorazows dostawe artykutéw biurowych i innych drobnych
towarow z nadrukiem (reklamowych) zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia stanowigcym zatacznik nr 1 do
szacowania cenowego.
Materialy muszg fabrycznie nowe i pochodzi¢ z biezacej produkcji (2018-2020).
Zakres zaméwienia obejmuje zakup nowych materialéw wraz z:
1. zaprojektowaniem elementdéw graficznych - logo konferencji w 4 kolorach,
2. zaprojektowaniem, zredagowaniem i wydrukiem dokumentéw — skrypt (dotyczy: informator, ogélny,
dydaktyczny, imienny certyfikat uczestnictwa),
3. nadrukiem/grawerem logo na materiatach (dotyczy: teczka na dokumenty, torba konferencyjna, notatnik,
pidro, dlugopis, zakreslacze, pendrive, plyta i okladka DVD, Powerbank),



4. wgraniem danych na no$niki pamieci (dotyczy: ptyta DVD, Pendrive),

5. konfekcjonowaniem (zapakowanie w komplety, 50 sztuk w koperty z zabezpicczeniem umozliwiajace
bezpieczna przesytke)

6. dostarczeniem,

7. transportem,

8. roztadunkiem i wniesieniem do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego.

Materialy konferencyjne stanowig taki sam komplet dla kazdego z uczestnikoéw konferenciji naukowej w liczbie 50
0s0b.

W/w komplet tworza:
teczka na dokumenty
torba konferencyjna

notatnik
pioro kulkowe
dhugopis markowy
komplet zakreslaczy
pendrive
plyta DVD z materialami informacyjnymi
skrypt typu informator ogélny
. skrypt typu informator dydaktyczny
. certyfikat/dyplom.
. Powerbank
13. podkiadka zelowa pod mysz
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Szczegolowy opis w/w produktoéw znajduje sie w zalgczniku nr 1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zadania od oferenta zalgczenia przyktadowych konkretnych
artykutow/materialow biurowych i ich cen jednostkowych, tj. scan, fotografia, wzglednie odsylacz do
katalogu online, $wiadczacych o ich jakosci w oferowanej cenie.

Wszystkie wykonane na potrzeby niniejszej oferty projekty wykonawca przekaze zamawiajagcemu w formie plikow
cdr, na jednym z wybranych nosnikéw: CD/CD/Pendrive.

Oferta powinna przewidywa¢ koszt przeniesienia praw autorskich dla wszystkich wykonanych w ramach oferty
projektow, w nastepujacym zakresie:

a. w zakresie utrwalania i zwielokrotniania pracy — wytwarzania technika drukarska, reprograficzng, zapisu
magnetycznego oraz technika cyfrows;

b. w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzem, na ktérych prace utrwalono — wprowadzenie do obrotu,
uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

c. w zakresie rozpowszechniania pracy w sposéb inny niz okre$lony w pkt b— publiczne wykonanie, wystawienie,
wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i remitowanie, a takze publiczne udostepnianie utworu w taki sposéb, aby
kazdy mogl mie¢ do niego dostgp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym; za pomoca jakiegokolwiek nosnika
(film, kaseta magnetofonowa, plyta kompaktowa, ptyta gramofonowa, CD, DVD);

d. zwielokrotnianie egzemplarzy pracy;

e. wprowadzanie pracy do pamigci komputera;

f. wykorzystanie prac jako wizytowki Kupujacego, przy réznego rodzaju kampaniach reklamowych, na materiatach
promocyjnych,

g. umieszczenie i wykorzystywanie w sieci Internet jak i w mediach o charakterze tradycyjnym, publiczne
prezentowanie, wprowadzenie do komputeréw Zamawiajacego,

h. druk i promocja materialéw informacyjnych i promocyjnych z wykorzystaniem pracy;

1. tworzenie na podstawie pracy nowych opracowar;

j- udostepnianie pracy osobom trzecim, uzyczanie i najem pracy;

k. wykonywanie zaleznego prawa autorskiego, w tym dokonywanie i rozpowszechnianie thumaczenia,
przystosowania do publikacji multimedialnej i wykonywania tej publikacji

Nazwa i Kod Wspoélnego Slownika Zamowien CPV:
22462000-2- materialy reklamowe
30190000-7 — rozny sprzet i artykuly biurowe



30237200-1 — akcesoria komputerowe

II1. Warunki platnosci:

1. Rozliczenie nastapi na podstawie faktury VAT/rachunku wystawionej na Politechnike Slaska, 44-100 Gliwice, ul.
Akademicka 2A po zakoriczeniu kompleksowej realizacji oraz podpisaniu protokotu odbioru przedmiotu zaméwienia.

2. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ dokona¢ zaplaty nalezno$ci na rachunek Wykonawcy podany na fakturze/rachunku w terminie
do 30 dni od daty zlozenia faktury/rachunku i spelienia warunkéw umowy.

3. Faktura/rachunek musi by¢ opatrzona doktadng nazwa przedmiotu zamowienia.

4. Zamawiajacy o$wiadcza, ze jest uprawniony do otrzymania faktur VAT/rachunkéw i upowaznia Wykonawce do wystawienia
faktury/rachunku bez podpisu odbiorcy.

5. Faktura/rachunek zaptacona zostanie z konta Zamawiajgcego.

6. Zamawiajacy ponosi odpowiedzialno$¢ finansowa jedynie do kwoty objetej zakresem umowy podpisanej przez osoby
legitymujace sig stosownym pelmomocnictwem rekiora.

7. Wszelkie dodatkowe czynnosci, wykonywane przez Wykonawce, nie ujete w umowie nie stanowig podstawy do roszczenf
finansowych w stosunku do Politechniki $Slaskiej i moga byé dochodzone jedynie na drodze roszczef cywilno-prawnych w
stosunku do oséb zlecajacych.

8. W przypadku umowy zawartej na czas dluzszy niz jeden miesigc, zgodnie z ustawa o minimalnym wynagrodzeniu za prace,
wyptlaty wynagrodzenia Wykonawcy bedacemu osoba fizyczng nie prowadzaca dziatalnosci gospodarczej dokonuje sie co
najmniej raz w miesiacu.

IV. Inne szczegélowe wymagania Zamawiajacego
Termin wykonania zamoéwienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 30.04.2020 r.

Miejsce realizacji zaméwienia:
Migdzynarodowe Centrum Badait Interdyscyplinarnych
International Center for Interdisciplinary Research
Politechniki S'laskiej, ul. Konarskiego 18B, sekretariat 202, 44-100 Gliwice,
+48 32 400 30 95, +48 885 951 905
info@mebi.pl

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU OKRESLONE PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

1. O realizacj¢ zaméwienia mogg ubiegaé si¢ wszelkie podmioty posiadajace uprawnienia do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnos$ci oraz znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonania
zamowienia;

2. Wykonawca akceptuje tres¢ zaproszenia — ztozenie oferty jest uwazane za akceptacje warunkéw;

Zlozenie aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej.

4. Wykonawca posiada doswiadczenie w realizacji co najmniej 1 zlecenia w zakresie dostawy w/w przedmiotu
zaméwienia w szacunkowej kwacie powyzej 25.000,00 zt netto.

(8]

Ocena spehienia warunkéw udzialu w postgpowaniu nastapi na podstawie skladanych przez Wykonawce dokumentdw,
potwierdzajgcych w/w informacje i zostanie dokonana wedtug formuty: ,,spetia” — ,nie spetnia”.

IV. Sposéb przygotowania oferty oraz miejsce i termin skladania ofert:

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg, w tym réwniez podmioty wystepujace wspdlnie.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zlozenia oferty wariantowe;j.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ i zlozy¢ na Formularzu Ofertowym. Z uwagi na stand zagrozenia epidemicznego, oferte nalezy zlozy¢é
za pomocg jednego z proponowanych ponizej sposobéw komunikacji w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 31.03.2020 r. do
godziny 10:00.

a. przesta¢ poczty tradycyjng na adres biura: Migdzynarodowego Centrum Badan Interdyscyplinarnych, ul. Konarskiego 18B,
pok.202, 44-100 Gliwice (decyduje data wplywu oferty do biura)

b. w wersji elektronicznej (skan) na e-mail: Marzena.Bedkowska-Oblak@polsl.pl lub info@mcbi.pl (decyduje data wptywu oferty
na adres korespondencji elektronicznej)

4. Oferta powinma by¢ sporzadzona w  jezyku polskim, 2z  zachowaniem postaci elektronicznej
w formacie danych: doc., docx. lub pdf i podpisana przez osoby upowaznione.

5. Calkowita oferowana cena musi obgjmowa¢ kompleksowq realizacje zamowienia i uwzgledniaé wszystkie skladniki
cenotworcze, w tym koszty ustugi, wszelkie podatki (w tym VAT jesli dotyczy), skladki na ubezpieczenia spofeczne i zdrowotne,
a takze koszty podr6zy, noclegu, itp.

6. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsigbiorstwa, powinny zosta¢ zlozone w osobnym pliku
wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,.Zalacznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”, a nastepnie wraz z plikami




stanowiacymi jawng czg$¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).
7. Wykonawca bedzie zwiazany ofertg przez 60 dni od dnia uptywu terminu skladania ofert.
8. W celu ztozenia oferty nalezy ztozy¢ nastepujace dokumenty stanowiace jej integralng czeé¢:
a) formularz — zafgcznik 1 — specyfikacja, opis przedmiotu zaméwienia - z data i czytelnym podpisem.
b) formularz ofertowy stanowiacy zatacznik nr 2 — z data i czytelnym podpisem.
¢) W przypadku podmiotow gospodarczych oraz innych instytucji w tym stowarzyszeni/fundacji do oferty nalezy zalgezy¢:
- Odpis z whasciwego rejestru (CEIDG, KRS)
- Stosowne Petnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika bezposrednio ze
zlozonego w ofercie odpisu z wiladciwego rejestru.
c). Oswiadczenie o dos§wiadczeniu w realizacji dostawy stanowiacej przedmiot zaméwienia
9. Oferty zlozone po terminie, niekompletne (brak jakiego jakiegokolwiek dokumentu wymienionego w pkt. a) do b), czesciowe
lub wariantowe beda odrzucone. Oferta zostanie odrzucona, jezeli jej tres¢ nie odpowiada tresci warunkéw okreslonych w
zapytaniu ofertowym. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przyshiguja zadne roszczenia przeciwko Zamawiajacemu.

Dodatkowe uwagi:

1. Zamawiajacy dopuszcza przeprowadzenie negocjacji z Wykonawca, ktdrego oferta uzyskala najwyzsza ilosé punktéw jednakze
warunki finansowane przekraczaja kwoty zatozone we wniosku o dofinansowanie.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie bez podawania przyczyny.

3. Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

4. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie przez
Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w postgpowaniu uzyskat kolejna najwyzsza liczbe punktow.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza powierzania wykonywania zobowiazan wynikajacych z umowy osobom trzecim

NFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKICH NALEZY DOPELNIC W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza ma obowiazek zawarcia z Zamawiajacym umowy w
terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, przedstawil nieprawdziwe dane lub uchylit sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze nastepna w kolejnosci oferte spetniajaca wymagania.

Informacja o mozliwosci zmiany w umowie
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonywania zmian w umowie zawartej z Wykonawca, ktory zostanie wybrany w
wyniku przeprowadzonego postepowania. Ewentualne zmiany zapiséw umowy beda zawierane w formie pisemnego aneksu, a
ponadto bedg one mogly by¢ wprowadzane z powodu:
L. wystgpienia uzasadnionych zmian w zakresie i sposobie wykonania przedmiotu zaméwienia (zmiana miejsca realizacji ushugi,
okresu 1 harmonogramu zajeé, itp.);
2. zasad platnogci,
3. zabezpieczenia i kar umownych,
4. Wykonawca akceptuje, ze w umowie bgdg znajdowaty si¢ m.in. nastepujace zapisy dotyczace kar umownych:
a) Zamawiajacy moze rozwigza¢ Umowe w przypadku stwierdzenia nierzetelnosci w realizowaniu przez Wykonawce
czynnosci objgtych Umowa, a w szczegolnosci w przypadku:
© niewywigzywania si¢ z powierzonego zakresu obowiazkéw, w szczegdlnosci gdy Wykonawca nie zapewni w
okreslonym terminie odpowiedniej ilosci i jakosci artykutéw spozywezych,
o dwukrotnej odmowy w realizacji zlecenia pomimo dopemienia wszelkich formalnosci,
o gdy wysoko$¢ kar umownych przekracza 20% warto$ci umowy,

V. Opis sposobu obliczania ceny

Cena podana w ofercie musi zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z prawidlowa realizacja zaméwienia, zgodnie ze wszystkimi
wymaganiami zawartymi zaproszeniu.

Wykonawca musi poda¢ cen¢ w PLN zawierajaca wszystkie skladniki cenotwércze, w tym w szczegélnosci podatek VAT. Cena
ta powinna by¢ wyrazona z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku z odpowiednim zaokragleniem w dét lub w gére w
nastepujacy sposob:

- w do6t —jezeli trzecia cyfra jest mniejsza od 5,

- w gore - jezeli trzecia cyfra jest wieksza od 5 lub réwna 5.

Cena podana przez Wykonawce nie ulegnie zmianie przez caly okres trwania umowy.

Oferta musi zawiera¢ ostateczng, sumaryczng ceng obejmujaca wszystkie koszty z uwzglednieniem wszystkich oplat i podatkéw
(np. podatku od towar6w i ustug, podatek dochodowy od pracownika, sktadki ZUS pracownika i ewentualnie pracodawcy), koszty
zwigzane z dojazdem. Przy dokonywaniu wyceny przedmiotu zaméwienia nalezy uwzgledni¢ wszystkie dane z opisu przedmiotu
zamowienia. Skutki finansowe blednego obliczenia ceny oferty wynikajace z nieuwzglednienia wszystkich okolicznosci
mogacych mie¢ wplyw na cene — obciazaja Wykonawce.



VI. Kryteria oceny ofert:
Cena catkowita za realizacje przedmiotu zaméwienia — waga 100%.

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 wust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:
a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Slaska z siedziba w Gliwicach, przy ul. Akademickiej
2A;
b) inspektorem ochrony danych osobowych w Politechnice Slaskiej jest Pani Marta Macelko, adres e-mail: iod@polsl.pl,
tel. 32 400 30 77;
C) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 litt ¢ RODO
w celu zwiazanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego pt.: e-Politechnika Slgska — utworzenie
platformy elektronicznych ustug publicznych Politechniki Slgskiej
w Gliwicach, oznaczenie sprawy: OZ/U/18/53/HP, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;
d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy PZP,
€) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy PZP, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy lub przez okres niezbedny do realizacji celow i zalozen projektu, w
ramach ktorego jest finansowana
i realizowana procedura zamowienia, w zaleznosci ktory z tych okresow bedzie diuzszy;
f) obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem

ustawowym okreslonym w przepisach ustawy PZP, zwiazanym z udziatem
w postepowaniu ¢ udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okre$lonych danych wynikajg z ustawy
PZP;

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosownie
do art. 22 RODO;
h) posiada Pani/Pan:
— napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
—  napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych';
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
i) nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawna
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zaproszenie do skladania ofert sporzqdzil/sporzzdzila:

23.03.2020. (,/ AUzeven gcféa/-e{z— @%&

(imig, nazwisko i podpis pracownika prowadzacego sprawe)

Zaproszenie do skladania ofert ze strony Zamawiajgcego zostalo zaaprobowane dnia

/(la{?aw Dobranotola

(podpis osoby z jednostki/komorki zamawiajacej)

23.03.2020r.

! skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowad zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang
postanowier umowy w zakresie niezgodnym z ustawq PZP oraz nie moze naruszaé infegralnosci protokotu oraz jego zatgeznikdw;

2 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na waine wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.



