Zal. Nr 3 do Zarzadzenia Nr 66/13/14

Gliwice, dnia 19.02.2020r.
POLITECHNIKA SLASKA
Dziat Wspdtpracy z Zagranicq
44-100 Gliwice, ul. Akademicka 2A
...... 1el.#4832.237.19.59. ..ccviniininnns
(pieczeéeehto ki Fapoldhjolce))

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

0w postepowaniu prowadzonym =z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, réwnego trakiowania, efektywnosci, jawnosci
i przejrzystosci dotyczqeym zaméwienia o wartosci nie przekraczajqcej w zlotyeh réwnowartosei kwoty 30 000 euro, (art. 4
pkt. 8 ustarwy =z dnia 29.01.2004r. Prawo zamowien publicziych z péZn. zm.)"

O w postepowaniu prowadzonym = zachowaniem zasad réwnego traktowania, efektywnosci, jawnosci i przejrzystosci
dotyezqcym ,,zaméwienia z dziedziny nauki” o wartosci przekraczajgcej w zlotych réwnowartosé kwoty 30 000 euro
i mmniejszej niz rownowartosé 207 000 euro (art. 4 pkt. 8a ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zaméwien publicznych
z péin. zm. oraz art. 1 pkt 2 ustawy o zasadach finansowania nauki)®

Przygotowanie merytoryczne i opracowanie materialow dydaktycznych w j. angielskim na
platforme¢ MOOC nt. ,,Business etiquette and protocol: Do’s and Don’ts when conducting
business in specific cultures/countries”

w projekcie dofinansowanym ze $rodkéw: Komisji Europejskiej

w ramach programu: Erasmus+ Key Action 2 Capacity Building in Higher Education.
nr projektu w Politechnice Slaskiej: 43/010/WDP19/0007

I. Informacje ogolne.

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Politechnika Slaska
ul. Akademicka 2A,
44-100 Gliwice

2. Dane jednostki zamawiajgcej:
nazwa: Dzial Wspoélpracy z Zagranica
adres (kod pocztowy, miasto): 44-100 Gliwice
ulica, nr: Akademicka 2A
tel.s 32 237 19 59,

II. Osoba uprawniona do kontaktow

Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ ze strony Zamawiajagcego w kwestiach
merytorycznych i proceduralnych jest:
imie i nazwisko: Grzegorz Klapyta, tel. 32 237 19 59, e-mail: grzegorz.klapyta@polsl.pl.

III. Przedmiot zamowienia.

1. Szczegdltowy opis przedmiotu zamowienia:
Przygotowanie merytoryczne i opracowanie materialéw dydaktycznych w j. angielskim na platforme

MOOC nt. ,,Business etiquette and protocol: Do’s and Don’ts when conducting business in
specific cultures/countries - the East - West divide: how cultural differences affect business
communication style (basic customs, greetings and politeness, formality, eye contact; physical
closeness, building trust and power relationship, decision making, email etiquette, concept of
time, national pride, silence, humour, language and tone of voice...)”

2. Opis sposobu $wiadczenia (realizacji) ustugi
Wykonawca (Oferent, ktory ztozyl wybrang oferte) zobowigzany jest do:
a) opracowania prezentacji na zadany temat,
b)przygotowania materialu wideo na zadany temat (w wymiarze 30-45 min.),
¢)podania literatury tematycznej do poszerzenia wiedzy na zadany temat,
d)opracowanie testu sprawdzajacego zdobyta wiedz¢ wraz z kluczem odpowiedzi,



e)laczny czas potrzebny studentowi do ukonczenia modutu - 1h.

. Termin wykonania zamdéwienia: do 15.04.2020

4, Gwarancja jakosci (minimalna): do 3 miesiecy od dnia odbioru przedmiotu zamowienia
potwierdzonego protokotem odbioru koncowego.

5. W razie wystapienia usterki lub awarii po zakonczeniu realizacji zamowienia w ramach
udzielonej gwarancji jakosci nalezy przystgpi¢ do jej usuniecia w ciggu 1 dnia od
momentu zgloszenia i dokonac¢ jej usuniecia w ciggu kolejnych 3 dni.

6. Zamawiajgcy niezwlocznie po podpisaniu umowy przekaze Wykonawcy materialy
niezbedne do realizacji zamdwienia tj.: szczegélowe wytyczne dot. zakresu materialow,

7. Oferent przeniesie autorskie prawa majatkowe na Zamawiajgcego.
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IV. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu.

A. Wymagania stawiane Oferentom ubiegajgcym si¢ o zamdwienie w zakresie:
1) doswiadczenia dydaktycznego w danej tematyce,
2) wyksztalcenia wyzsze na kierunku prawo, socjologia lub zarzadzanie,
3) udokumentowanej znajomosci jezyka angielskiego na poziomie min. B2,
4) doswiadczenia w realizacji miedzynarodowych projektow dydaktycznych i/lub
naukowych.
5) doswiadczenie w zakresie wspotpracy z biznesem
B. Potwierdzenie spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu - dolgczenie do oferty
nastepujacych dokumentow:
1) CV dokumentujgce spelnianie warunkéw okreslonych w p. IV.A

V Kryteria wyboru oferty:

1. Ocenie podlegajg wylgcznie oferty, ktére spelniajg minimalne wymagania w zakresie
oferowanej ustugi.
2. Za oferte najkorzystniejsza uwaza si¢ oferte, ktora przedstawia najnizszg ceng

VI. Lista dokumentow niezbednych do zlozenia oferty cenowej:

1. Podpisany i wypelniony formularz oferty cenowej ,,OFERTA” stanowigcy zalgcznik
do niniejszego zaproszenia ofertowego.

2. Dokumenty, opisane w pkt. I[IVB, potwierdzajace spelnienie wymagan Zamawiajgcego,
opisane w pkt. IVA.

VII. Miejsce i termin skladania ofert:

1. Pisemng oferte (wraz z wymaganymi zalgcznikami) nalezy zlozy¢:

a. osobiscie: do Dziatu RN3 (pok.10 na wydz. RG, ul. Akademicka 2A),

b. przesta¢ pocztg lub kurierem na adres: j/w.

c. przesta¢ na adres poczty elektronicznej: grzegorz.klapyta@polsl.pl
Zamawiajacy depuszeza/nie dopuszcza* mozliwosci skladania ofert czgsciowych.
Termin skladania ofert: od 20.02.2020r. do dnia 28.02.2020 r. do godz. 15.00
Otwarcie ofert — 2.03.2020r. o godzinie 9.00
Oferty niekompletne lub otrzymane po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.
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IX. Informacje dodatkowe

1. Z Wykonawcg zostanie/nie-zestante zawarta umowa pisemna (umowa o dzielo).
2. Warunki platnosci: przelew bankowy maksymalnie do 30 dni od dnia podpisania przez
obydwie strony protokotu, bez uwag i zastrzezen Zamawiajgcego.
[,



